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Cómo armar tu reporte semanal de ventas
con IA a partir de tu Excel

Sube tu registro de ventas y en minutos sabes qué subió, qué bajó y qué conviene revisar

esta semana. Con un prompt que muestra sus cálculos y una forma rápida de verificarlos.
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Al terminar esta guía vas a tener tu reporte de ventas de la semana en 5 minutos: subes tu Excel y

la IA te dice qué subió, qué bajó, qué producto destaca y qué conviene revisar.

Sin fórmulas complicadas ni tablas dinámicas. Y con una forma rápida de comprobar que los

números están bien.

Lo que necesitas

Una cuenta en ChatGPT, Claude o Gemini. Las tres leen archivos de Excel y CSV. En la versión

gratuita puede haber un límite de archivos por día.

Tu registro de ventas en Excel o Google Sheets, con al menos dos semanas de datos para

comparar.
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Cómo funciona

La IA compara esta semana con la anterior, calcula las diferencias y te las resume en lenguaje

simple. Tú decides qué hacer con eso.

Paso 1: ordena tu registro de ventas

La IA lee mejor una tabla limpia. Lo ideal es una fila por venta, con columnas como estas:

Fecha | Producto | Cantidad | Monto | Canal

Canal es opcional: tienda, WhatsApp, web, delivery. Si lo tienes, el reporte te dice también qué

canal vende más.

Antes de subir el archivo, revisa tres cosas:

1. Sin celdas combinadas ni títulos decorativos encima de la tabla.
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2. Sin filas de totales en medio de los datos. La IA las sumaría como si fueran ventas.

3. Sin datos personales de tus clientes. Si tu tabla tiene nombres, teléfonos o correos, borra esas

columnas en una copia. Para el reporte no hacen falta.

Paso 2: sube el archivo y copia este prompt

Sube tu Excel o CSV al chat y pega este prompt. Cambia las fechas por las de tus dos semanas.

Te paso mi registro de ventas. Compara esta semana
([fecha de inicio] a [fecha de fin]) con la semana anterior.

Dame un reporte de 5 puntos:
1. Total vendido esta semana y diferencia con la anterior,
   en monto y en porcentaje.
2. Los 3 productos que más vendieron.
3. Lo que más bajó respecto a la semana anterior.
4. Algo fuera de lo normal: un día, un producto o un canal.
5. 2 o 3 cosas que debería revisar o hacer esta semana.

Reglas:
- Usa solo los datos del archivo.
- Muestra el total por día de cada semana, para que pueda
  verificar los cálculos.
- Si das una posible causa, di que es una hipótesis.
- Si faltan datos para comparar, dímelo.
- Lenguaje simple, sin tecnicismos.

El punto 5 es el más útil. Un reporte que no termina en una acción es solo un número más.

Paso 3: verifica los números

La IA analiza muy bien, pero puede equivocarse al leer el archivo o al filtrar las fechas. Por eso le

pedimos el total por día. Compruébalo en 30 segundos:

1. En tu Excel, filtra las ventas de esta semana.

2. Selecciona la columna de montos. Abajo a la derecha, Excel te muestra la Suma.

3. Compárala con el total que te dio la IA.

Si no coincide, díselo en el mismo chat: "mi total de la semana es [monto], revisa el filtro de

fechas". Casi siempre es un día que quedó fuera o una fila que no debía sumar.

Paso 4: pide un gráfico

Un gráfico se entiende más rápido que cinco números. En el mismo chat:
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Hazme un gráfico de barras con las ventas por día
de las dos semanas, una al lado de la otra.

La mayoría de estas herramientas lo generan en el chat. Si vas a presentarlo a tu equipo o a un

socio, descárgalo como imagen.

Paso 5: conviértelo en rutina

El valor de este reporte está en hacerlo todas las semanas:

Elige un día fijo. El lunes en la mañana funciona bien: revisas la semana que terminó y

planificas la que empieza.

Guarda el prompt. En un proyecto de Claude o en un GPT personalizado, así solo subes el

archivo.

Anota el contexto. Un feriado, una promoción o un día que cerraste explican muchos cambios.

Agrégalo al prompt: "el miércoles fue feriado".

Preguntas frecuentes

¿La IA puede analizar mi Excel de ventas?

Sí. ChatGPT, Claude y Gemini leen archivos de Excel y CSV. Funciona mejor con una tabla limpia:

una fila por venta, sin celdas combinadas y sin filas de totales en medio de los datos.

¿Cómo sé si los números que me da la IA están bien?

Pídele el total por día de cada semana y compáralo con tu Excel: filtra la semana, selecciona la

columna de montos y mira la Suma abajo a la derecha. Si no coincide, casi siempre es un día que

quedó fuera del filtro o una fila que no debía sumar.

¿Tengo que quitar los datos de mis clientes antes de subir el archivo?

Sí. Nombres, teléfonos y correos no hacen falta para el reporte. Bórralos en una copia del archivo y

sube esa copia.

Resultado

Cada semana sabes en minutos cómo te fue, qué está funcionando y qué revisar. Decides con

datos, no con la sensación de "esta semana se sintió floja".

Siguiente paso: cuando tengas varias semanas de reportes, pídele a la IA que compare el mes

completo y te muestre la tendencia. Y si además registras tus compras con la guía de facturas a

Excel, puedes pedirle que cruce ventas y gastos.

https://johannjara.com/blog/facturas-a-excel-con-ia/
https://johannjara.com/blog/facturas-a-excel-con-ia/
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¿Qué más puedes pasarle a la IA? Mira las 10 tareas de tu negocio que puedes automatizar con IA

hoy.

https://johannjara.com/blog/10-tareas-negocio-automatizar-ia/
https://johannjara.com/blog/10-tareas-negocio-automatizar-ia/
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